
Handleiding bij het digitale afnameformulier SEO-R² 

Hoe kom je aan het formulier?  
 

De link naar je registratie om een digitaal afnameformulier te gebruiken, is 
https://www.testpracticum.ugent.be/SEO-R2 

Je dient voor elke afname steeds te starten met deze link, je kan per cliënt maar 1 keer de link gebruiken. De code in het 

boek kan je onbeperkt gebruiken om in te loggen om een nieuwe afname in te voeren. De code kun je enkel persoonlijk 

gebruiken en mag niet doorgegeven worden. 

Op het startscherm vind je de uitleg, dat de afnames (anoniem) zullen gebruikt worden voor wetenschappelijk 

onderzoek. Door op ‘verder’ te klikken verklaart u zich akkoord met deze werkwijze. Er worden geen persoonlijke data 

van de cliënt bewaard.  

Na op ‘verder’ te hebben geklikt, komt u op het inlogscherm, geef hier de nodige gegevens in.  

Klik na het invullen op “verzenden”, je zal onmiddellijk een mail ontvangen naar het afnameformulier. 

Let er op dat je een mailadres gebruikt dat je onmiddellijk kan consulteren, indien je geen mail hebt ontvangen, kijk dan 

zeker even je spamberichten na.  

 

 

Je ontvangt dus een mail met de link naar het afnameformulier. Deze link is uniek, m.a.w. je kan deze maar 

eenmalig gebruiken, voor een nieuwe afname dien je de eerste stap te herhalen. 

 
 



 

 

Het formulier 
 

Nadat je op de link in de formuliermail klikt kom je bij het afnameformulier. Op de 3 eerste pagina’s 
vul je de gegevens van de cliënt in. Hier worden nog geen persoonlijke gegevens gevraagd.  

Bovenaan rechts van het formulier vind je een vragenindex (snelmenu) terug, dit geeft je de 
mogelijkheid om vlugger naar een bepaald domein en/of fase te gaan. Je hoeft dus niet alle fases te 
doorlopen als men een (voorlopige) inschatting geeft. Je kan hierdoor wel gemakkelijker een fase 
hoger of lager consulteren als de stellingen niet overeenkomen met de inschalingsfase van de cliënt. 
Indien niet alle domeinen op het scherm zichtbaar zijn kan je tijdelijk even inzoomen via de 
zoomfunctie van je browser. 

 

Op de eerste pagina is er een klinische inschatting nodig van de cliënt, dit is nog niet de inschaling 
zelf maar een eigen, klinische inschatting. 

 

Je hebt gedurende het hele formulier de mogelijkheid om de afname te stoppen en later te 
hervatten, of om een pagina terug te gaan. Met op volgende te klikken bevestig je de ingegeven 
gegevens.  

 



De afname 
Het formulier start bij Domein 1 Fase 1. Wil je eerst andere domeinen invullen kan je via het 
vragenindex (snelmenu) rechts bovenaan, onmiddellijk naar een andere fase of een ander domein 
gaan.  

Standaard staan de vakjes “niet van toepassing” aangevinkt. Kies ja als een stelling moet 
overgenomen worden in het verslag. Klik je per ongeluk op “ja” bij  een verkeerde stelling, dan kan je 
gewoon terug op “niet van toepassing” klikken om terug te verwijderen uit het verslag. 

 

Het is belangrijk,  als je bij een bepaalde fase iets hebt ingevuld, om op ‘volgende’ te klikken. Enkel 
zo worden deze gegevens bewaard. 

 
Vergeet ook niet om bij elk domein naar de samenvatting te gaan. Je ziet hier de gekozen stellingen 
staan, en je dient hier een inschaling per domein te noteren.  

Onderaan kan je je motivatie voor de keuze van de fase toelichten. Al deze gegevens worden immers 
overgenomen in het rapport dat later wordt gegenereerd.  



 

 

Ga zo verder over alle 13 domeinen.  

Belangrijk is om na elke ingevulde pagina op volgende te klikken en niet te navigeren via het 
snelmenu.  

Vul je een motivatie in bij de samenvatting, dan verandert de kleur van deze samenvatting in het 
snelmenu, zo zie je duidelijk welke domeinen er al afgenomen zijn. 

TIP: indien er geen motivatie is voor de gekozen fase, vul dit dan in bij de motivatie (bv. “geen 
motivatie”) dit om duidelijk te zien dat dit domein is afgehandeld. Zo kan je, indien de afname wordt 
onderbroken, gemakkelijk zien waar je bent gebleven. 

 



 

Na de samenvatting van domein 13, klik je op “Verzenden”, het zijn deze gegevens die worden 
bewaard voor wetenschappelijk onderzoek. Na het verzenden krijg je nog de mogelijkheid om de 
gegevens van je cliënt in te geven, en je rapport verder af te werken.  

 

 

De persoonlijke gegevens 
 

De gegevens van je cliënt die je na het versturen van het afnameformulier invult, worden niet 
bewaard. Het onderzoek gebeurt volkomen anoniem. 

Alle gegevens die je hierna invult, worden enkel mee opgenomen in het rapport (dus niet in 
wetenschappelijk onderzoek).  



  

 

Men krijgt onder deze gegevens al een overzicht van de gekozen fases in de verschillende domeinen.  

Duidt hieronder de algemene fase die je uit je afname kan afleiden. 

 

 
 



Daaronder is er nog plaats om je rapport te vervolledigen met gegevens over extra beeldvorming, 
besluiten, noden en adviezen. Ook deze gegevens worden enkel overgenomen in het rapport en 
dienen niet voor het wetenschappelijk onderzoek en worden dus ook niet bewaard.  

 
 

Het rapport  
 

Klik onderaan op ‘toon rapport’ en je krijgt een pdf met ofwel enkel de inschaling (eenvoudig 
rapport), of indien men kiest voor het uitgebreid rapport ook met alle gekozen stellingen (uitgebreid 
rapport).  Je ontvangt ook onmiddellijk een mail met link om het rapport terug op te vragen mocht je 
het rapport niet opslaan.  

 

 

De ingevulde stellingen, gekozen inschatting en motivatie staan mee op het rapport bij keuze 
“uitgebreid rapport”. Ook de ingevulde vakken over besluitvorming e.a. worden mee opgenomen in 
het uitgebreid rapport.  



 

 

 

 

 

 

Het rapport in pdf kan men best opslaan op je PC. 

 

 

Mocht je dit vergeten zijn, kan je het rapport nog opvragen via een link die je per mail hebt 
ontvangen 

 

Geef opnieuw de gegevens van de cliënt in om het rapport terug op te vragen. Vergeet het deze keer 
niet op te slaan.  

 


